LA SCOLARITE

Scolarité :
Responsable scolarité SHS/
Karine SUSINI Accueil du lundi au vendredi
Responsable adjointe scolarité SHS : de 9h00 a 11h30 et sur RDV de 14h00 a
Cécile ADAMI Ayt .
Gestionnaire de scolarité Histoire : 17h00 batiment A site ARSENAL
Sophie COMBE
Secrétariats :
Licence 1, 2, 3 Histoire : Sophie COMBE Tél.: 03-81-66-53-43

Mail : sophie.combe@univ-fcomte.fr
Master 1 et 2 Histoire : Sophie COMBE

Environnement numérique de travail

Le systeme d’information de l'université offre de nombreux services aux étudiants de Besangon
accessibles en mode sécurisé a partir de I'Environnement Numérique de Travail (ENT)

- Acces ala messagerie de l'université

- Acces a votre dossier personnel

- Accés a vos relevés de notes

- Acces au portail documentaire

- Acces aux plateformes pédagogiques

- Informations sur la vie de 'université (culturelle, sportive etc.)

- Informations pratiques fournies par vos enseignants

- Et de nombreux autres services a découvrir

L’acces a I’ensemble de ces services numériques repose sur une authentification unique basée sur votre
numéro d’étudiant et sur un mot de passe secret et personnel que vous choisirez lors de I’activation de
votre compte.

Tous les documents Scolarité, stage... sont en ligne :
UFR SLHS

= RESSOURCES
= SCOLARITE EN LIGNE



CAS DES ETUDIANTS HANDICAPES

Contacter Sophie COMBE ou Cécile ADAMI

Afin de garantir I'égalité de leurs chances avec les autres étudiants, les candidats aux examens de

I'enseignement supérieur présentant un handicap temporaire ou permanent peuvent bénéficier des
aménagements rendus nécessaires par leur situation.
Il appartient aux étudiants souhaitant bénéficier d'un aménagement de saisir le service de médecine
préventive (SUMPPS) et le service handicap ainsi que de la scolarité.
En cas d’handicap permanent, cette démarche doit étre effectuée avant le 15 novembre de chaque

année universitaire faisant 1’objet d’une inscription et étre renouvelée chaque année.

En cas d’handicap temporaire, 'étudiant se manifeste dans les meilleurs délais aupres de la scolarité.
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L'étudiant

+ Compléte le formulaire de demande.

« Collecte, auprés de la scolarité, les
informations sur son cursus qui
permettront au médecin d'évaluer sa
situation et de mettre en évidence les
besoins d'aménagements pour les
études et les examens (ex : cours,
emploi du temps, salles, bilans
d'aménagements antérieurs...)

+ Collecte les informations médicales et
sur son handicap ou son trouble
invalidant.

+ Adresse au médecin du SUMPPS,
sous pli cacheté ou par courriel, le
formulaire, les informations sur le
cursus et les informations médicales.

+ Adresse une copie du formulaire
seulement a la scolarité.

Le médecin du
SUMMPS

+ Vérifie la situation déclarée par
I'étudiant au regard des
justificatifs qu'il a fournis.

Valide ou invalide la situation

déclarée.

Adresse, a la scolarité de la

composante, un avis

circonstancié sur la demande de

I'étudiant dans lequel il propose

les aménagements qui lui

apparaissent nécessaires :

- au vu de la situation particuliére

du candidat ;

+ - au vu des informations
médicales actualisées transmises
a I'appui de sa demande ;

« - au vu et en cohérence avec les
conditions de déroulement de sa
scolarité et notamment les
aménagements dont il a pu
bénéficier.

L'autorité
administrative
de la
composante

+ Statue sur la demande de
I'étudiant au regard des éléments
fournis par I'étudiant et par le
médecin du SUMPPS.

+ Accepte ou refuse la demande.

+ Rédige les modalités spécifiques
attribuées a I'étudiant dans le
cadre d'un régime spécial
d'études ou motive le refus.

+ Notifie sa décision a I'étudiant en
lui indiquant, en cas de refus, les
voies et délais de recours.

+ Fait signer la notification de
décison a I'étudiant pour qu'il
atteste en avoir pris
connaissance.

Le régime
spécial
des

études

Les modalités
pédagogiques
spécifiques sont signées
par l'autorité
administrative et par
I'étudiant.

Elles sont annexées au
contrat pédagogique de
I'étudiant.
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« Compléte le formulaire
de demande.

+ Collecte les justificatifs
de sa situation.

+ Adresse a la scolarité
par courriel le
formulaire et les
justificatifs (sauf les
informations médicales,
qui sont & adresser
directement au médecin
du SUMPPS, sous pli
cacheté ou par courriel).

Spécial d’Etudes)

Contacter Sophie COMBE ou Cécile ADAMI

La scolarité
de la

composante Instructeur

L'organisme

+ Enregistre la demande de
I'étudiant.

+ Sollicite I'analyse et la
validation de la situation par
l'organisme instructeur.

« Lui transmet le formulaire et
les justificatifs de I'étudiant.

+ Luiindique la date limite de
retour souhaitée pour la
validation de la situation et
des aménagements ou les
préconisations éventuelles.

+ Vérifie la situation
déclarée par I'étudiant
au regard des
justificatifs fournis.

+ Demande d'autres
piéces, le cas échéant.

+ Valide ou invalide la
situation déclarée.

+ Valide les
aménagements
demandés par
I'étudiant.

+ Préconise des
aménagements plus
adaptés a la situation de
I'étudiant, le cas
échéant.

L'autorité
administrative
de la
composante

» Statue sur la demande de
I'étudiant au regard des
éléments fournis par
I'étudiant et par
I'organisme instructeur.

» Accepte ou refuse la
demande.

+ Rédige les modalités
spécifiques attribuées a
I'étudiant dans le cadre
d'un régime spécial
d'études ou motive le
refus.

* Notifie sa décision a
I'étudiant en lui indiquant,
en cas de refus, les voies
et délais de recours.

- Fait signer la notification
de décison a I'étudiant
pour qu'il atteste en avoir
pris connaissance.
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Les modalités
pédagogiques spécifiques
sont signées par 'autorité

administrative et par
I'étudiant.
Elles sont annexées au
contrat pédagogique de
I'étudiant.



